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DPH: Minimum, které musi znat kazdy podnikatel

Zjednoduseny danovy doklad

Vystavuje se do 10 000 K¢ vcetné DPH.
Nemusi obsahovat nalezitosti, jako je
identifikace odbératele, jednotkova cena, zaklad
dané a vyse dané. Uvedete ¢astku vCetné DPH.

Nalezitosti zjednoduseného dafiového dokladu:
- jméno a pfijmeni nebo nazev firmy
prodavajiciho (adresa)
- DIC prodavajiciho
- evidencni Cislo dokladu

- rozsah a predmét pIlnéni (co fakturujete:
rozsah sluzby, mnozstvi zbozi)

- datum vystaveni
- datum uskutecnéni zdanitelného plnéni
- cena celkem vcetné DPH

- Udaj o pouzité sazbé DPH nebo sdéleni,
Ze jde o plnéni osvobozené od DPH

DPH na vstupu a na vystupu

DPH na vystupu (vy jste prodavajici) resite
hned na zakladé data uskutecnéni zdanitelného
plnéni (DUZP).

Priklad:

31. ledna jste poskytli konzultacni sluzby. I kdyz
fakturu vystavujete 10. Unora, datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni bude 31. ledna. Proto plnéni
zahrnete do pfiznani k DPH za leden.

Co délat, kdyz zapomenete vystavit fakturu?

Fakturu musite vystavit do 15 dni. Pokud
zapomenete, vystavte ji se spravnym DZUP
a podejte dodate¢né nebo opravné pfiznani.
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DPH na vstupu

DPH na vstupu (vy jste nakupujici) resite
podle data pfijeti pInéni nebo pozdéji. Jednou
z podminek pro uplatnéni naroku na odpocet je
drzeni danového dokladu.

Pokud objevite fakturu pozdé&ji, neni dtvod
k panice. Narok na odpoédet mizete uplatnit
jesté dalSich 24 mésicl.

Prfiklad 1:

Dodavatel vam fakturuje konzultacni sluzby
za leden (DUZP 31. ledna), ale fakturu vystavi
10. dnora. MGZete si ji zahrnout do pfizndni

k DPH v Unoru, nejdfive k datu jejiho prijeti.

Kdyby ji vystavil hned 31. ledna a vy byste ji
prfijali 31. ledna, mizete si DPH uplatnit v lednu.

Priklad 2:

V bfeznu 2025 jste nakoupili notebook. Na fakturu
Jste zapomnéli a objevili jste ji aZ v unoru 2026.
Hlavné klid, uplynulo méné nez 24 mésicd. Cas na
vraceni mate aZ do 31. 12. 2027.

Ale pozor! Zvazte, jestli ma odpoclet zasahovat
do dané z pfijmu. Pokud si vedete ucletnictvi,
ovlivni toto pInéni pfiznéni k dani z pfijmd, které
uz jste podali.

Nechcete opravovat podané dariové pfiznani?
Zauctujte fakturu jako naklad minulého obdobi.
Pdjde o nedariovy ndklad, ale DPH si nechdte
vratit. Pokud je Castka, kterou chcete uplatnit,
vyssi, mozna se vam vyplati podat dodatecné
dariové priznani k dani z pfijmd. Neznamena
to, Ze budete opravovat ucetnictvi za rok 2025.
Pouze opravite darnové pfiznani a faktura se
zauctuje v tomto roce.

Od 1.1.2025 budete muset vratit DPH u faktur
prijatych, které jsou vice, jak 6 mésicd
po splatnosti.

Priklad:

Splatnost faktury je 1. 4. 2025. Pokud plnéni
neni uhrazeno do 31. 10. 2025, je nutné udélat
opravu odpoctu.
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Terminy

Jako platce DPH mate povinnost podavat
piiznani k DPH a kontrolni hlaseni. Pokud
dodavate zbozi nebo vybrané sluzby do jiného
statu EU, podavate také souhrnné hlaseni.
Jedna se o vykaz obchodl mezi EU.

Termin pro podani pfiznani a obou hlaseni je
25. den v kazdém mésici. Pokud pfipada na
vikend nebo na svatek, posouva se na nejblizsi
nasledujici pracovni den.

U pfFiznani mizete vyuzit toleranci

5 pracovnich dni.

KdyZ nestihnete podat DPH 25., ale podate ho
do 5 pracovnich dn{ a zarover ho do 4 dnd
uhradite, nehrozi vam zadna sankce.

Priznani k DPH podavate elektronicky

v datovém formatu xml. K elektronickému podani
budete potrebovat datovou schranku nebo
elektronicky podpis.

Novy platce DPH vzdy plati DPH mésicné.
Pokud jste méli v pfedchozim roce obrat nizsi
nez 15 miliond K&, mlzete pozadat o prechod na
Ctvrtletni obdobi. Nelze poZadat o prechod v roce
registrace a v nasledujicim roce.

Jak? Pri podavani hlaseni zaskrtnete policko, ze
chcete nasledujici rok podavat pfiznani ¢tvrtletné.
Pokud jste Ctvrtletni platce DPH a presahli

jste obrat 15 milion{ K&, stavate se opét

v nasledujicim roce mési¢nim platcem DPH.
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Pokuty

Co vam hrozi, pokud nesplnite své povinnosti?

U kontrolniho hlaseni tyto pokuty:

- pozdni podani bez vyzvy: 1 000 K¢

- pozdni podani po vyzvé: 10 000 K¢
(od 2023 noveé neplati pro platce, ktery mél
povinnost podat nulové kontrolni hlaseni)

- neni podano na zakladé vyzvy ke zméné,
doplIné&ni & potvrzeni idajd uvedenych
v podaném kontrolnim hlaseni: 30 000 K¢

- neni podano ani v nahradni lhaté:
50 000 K¢ (Nové od 1. 1. 2023 plati
moznost snizeni pokuty na polovinu
jestlize se tyka platce DPH fyzické
osoby nebo platce DPH se Ctvrtletnim
zdariovacim obdobim.)

M{Zete 7adat o prominuti, ale pfi opakovaném
neplnéni povinnosti bude financni Urad striktni
a neschvali ho.

Pokud obchodujete v ramci EU, mate povinnost
podavat souhrnné hlaseni. Souhrnné hlaseni se
nepokutuje. Kdyz ho zapomenete podat, prijde
vam vyzva z financ¢niho Ufadu a vy ho podate.

Stava se, Ze se ,nepotkaji* dvé faktury. Vas
obchodni partner si ji zauctoval v jiné Castce

nebo u ni uvedl jiny variabilni symbol. Informacni
systém vyhodnoti, Ze tyto dvé faktury nesedi

a automaticky vam pfijde vyzva. Spravce dané
vyzve obé strany, aby uvedené Udaje provéfily,
zmeénily, doplnily, anebo potvrdily jejich spravnost.

Na vyzvu musite reagovat do 5 kalendafnich
dnd. V novém formulafi kontrolniho hlaseni bud’
zaskrtnete policko ,Potvrzuji spravnost naposle-
dy podaného kontrolniho hlaseni*, nebo podate
znovu celé opravené hlaseni.

Opét vam hrozi pokuta 30 000 K¢, kdyz

v€as nezareagujete na vyzvu spravce dané

k odstranéni pochybnosti, a 50 000 K¢, pokud
budete urgovani.
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